
1 
 

REGOLAMENTO DEL LABORATORIO INFORMATICO  

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  
 

Premessa  

 Fanno parte integrante dell'Aula le suppellettili, il software, gli accessori, gli impianti e, 

se non diversamente specificato, ogni altra attrezzatura necessaria al funzionamento.  

 

 E' vietato portare fuori dall'aula materiale di dotazione se non su specifica autorizzazione 

del responsabile.  

  

 L'accesso all'Aula è subordinato all'accettazione incondizionata del presente 

regolamento. La non conoscenza del regolamento non esime alcuno dalle proprie 

responsabilità.  

  

 Lo specialista tecnico è un consulente esterno. In sua assenza ci si può rivolgere ai 

professori Giovanni Perugini e Simona Biagiotti.  

  

 L’utilizzo del Laboratorio è consentito a tutto il personale docente e a tutte le classi dei 

vari plessi dell’Istituto, nonché a quanti prendano parte a corsi o attività che richiedano 

l’uso del Laboratorio, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico.  

  

 Condizione indispensabile per l’utilizzo del laboratorio da parte delle classi è la presenza 

di un docente a cui è affidata la responsabilità dell’aula, relativamente agli strumenti, alle 

attrezzature e al materiale ivi presente.  

  

 Il docente, durante le ore a sua disposizione per le lezioni o esercitazioni, è 

personalmente responsabile di tutto ciò che accade ed in particolare del materiale 

informatico in dotazione.  

  

Disposizioni dettagliate sull’accesso al laboratorio 

  

1. Il docente (docenti) accompagnatore è responsabile del corretto uso didattico di hardware e 

software, con particolare riferimento ai siti internet eventualmente visitati.   

  

2. L'utilizzo del laboratorio avviene, di norma, previa prenotazione da effettuarsi compilando il 

modello affisso alla porta del laboratorio stesso.  

  

3. I collaboratori scolastici sono in possesso delle chiavi e del registro che attesta le presenze; questi 

aprono il laboratorio all’inizio delle attività didattiche. Il docente che accede al laboratorio sia con 

la classe sia per attività individuale/collegiale deve apporre la propria firma sul Registro di 

presenza. I collaboratori scolastici chiudono il laboratorio al termine delle attività didattiche e 

ritirano il registro delle presenze. 

 

4. Tutti gli utenti sono tenuti al corretto utilizzo delle apparecchiature per evitare rischi alla propria o 

altrui incolumità e danneggiamento hardware o software.  

  

5. E' vietato introdurre o consumare alimenti nell'aula.   

6. E' vietato modificare le configurazioni di sistema delle macchine.  

7. E' severamente vietato manipolare hardware come lettori CD, scanner, stampanti, cablaggi di 

rete, etc.   
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8. Non è permesso installare software diversi da quello in dotazione, a meno di un preventivo 
accordo con lo specialista tecnico, che per gli usi didattici o scientifici installerà solo software 
aggiuntivi coperti da licenza d'uso.  

  

9. Qualsiasi anomalia o malfunzionamento (hardware o software) deve essere tempestivamente 
segnalata. Nel caso di individuazione di virus (comparsa di un messaggio dell'antivirus) prendere 
nota del messaggio e segnalare immediatamente il fatto.  

  

10. E' vietato scaricare file musicali, filmati e file multimediali in genere.  

  

11. I file creati per l’attività didattica di classe (non superiore a 500kb) possono essere salvati sul 

disco del PC all’interno di una cartella intestata al docente sul desktop o su memorie esterne 

personali dopo aver effettuato la scansione con l’antivirus. Per l’attività didattica personale è 

sempre preferibile utilizzare una memoria esterna.  

  

12. Per stampare lavori o ricerche a scopi didattici si dovrà utilizzare la stampante nella postazione 

dei collaboratori scolastici, utilizzando la tessera in dotazione.   

  

13. I computer entro il 15 luglio saranno “formattati” per ripristinarli in vista del nuovo anno scolastico. 

I docenti pertanto, dovranno salvare tutto ci che ritengono fondamentale che venga conservato 

su una propria penna USB.  

  

14. Il Dirigente scolastico e lo specialista tecnico possono, in qualsiasi momento, prendere visione 

delle attività svolte nell'aula dai singoli utenti.  

  

15. Il mancato rispetto delle norme indicate ed in particolar modo il danneggiamento delle attrezzature 

dell'aula sarà sanzionato.  

  

16. Comportamenti particolarmente gravi che costituiscono reato civilmente e/o penalmente 

perseguibile, saranno giudicati nelle appropriate sedi.  

 

Accesso a INTERNET  

a) L’accesso a Internet è consentito solo agli insegnanti e alle classi accompagnate e sotto la 

responsabilità del docente. L’uso che viene fatto di Internet deve essere esclusivamente di 

comprovata valenza didattica.  

 

b) Possono derogare da questa regola lo specialista tecnico, quando l'uso di Internet sia 

finalizzato a migliorare le prestazioni dei laboratori o a esigenze dell’amministrazione.  

 

c) In qualunque momento lo specialista tecnico che verifichi un uso della connessione contrario 

a disposizioni di legge e comunque non coerente con i principi che regolano la scuola, ne dà 

pronta comunicazione al dirigente scolastico; nel caso siano coinvolti studenti, ne dà 

comunicazione al Coordinatore del Consiglio di Classe per l’adozione di eventuali 

provvedimenti disciplinari.   

  

Il presente regolamento è esposto nel laboratorio di informatica e può essere suscettibile di 

modifiche che saranno prontamente comunicate.   


